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1 Inleiding  
Zoals bekend wordt bij de Douane Aruba aan een tweede fase van het Asycuda 

World Systeem gewerkt. De tweede fase brengt o.a. nieuwe modules met zich mee, 

maar ook kleine veranderingen in bestaande modules. De inklaringsmodule krijgt 

een update, en introduceert een nieuwe module n.l. als de uitklaringsmodule. Deze 

handleiding heeft alleen betrekking op de uitklaringsmodule.  

De uitklaring van schepen zal bij de introductie van deze module plaatsvinden door 

het opmaken van een uitklaring manifest met bijbehorende vrachtbrieven en 

uitvoer of doorvoer document. Een ander nieuwe eigenschap/functie van deze 

module is de “previous registration reference”. Dit is de inklaring manifest 

nummer van het schip die u in de uitklaring manifest moet invullen. Asycuda World 

zal aan de hand van de verstrekte gegevens in de uitklaring manifest, een 

vertrekpas creëren. Naast de huidige betalingsmethodes kan de vertrekpas via een 

Asycuda prepayment account betaald worden. Voor de aanvraag van een 

prepayment account moet u een schriftelijke verzoek indienen bij de Inspecteur 

der Invoerrechten en Accijnzen. Na betaling zal de Douane de versterkte gegevens 

controleren en indien akkoord de vertrekpas valideren. Hierna kan de vertrekpas 

geprint worden.  

Let op. De CO-loader tab is ook van toepassing voor de uitklaring (net als bij de 

inklaring). 

 

2 Uitklaring manifest 
  

Om een uitklaring manifest te creëren klikt u op:                                                       

Asycuda - Inklaring Module - Data Beheer - Handmatige Data Invoer, daarna klikt u 

met uw rechtermuisknop op ‘Algemene deel’ en kiest u ‘Nieuw’.  
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Fig.1 

  
Fig.2 

 

  

Nadat u op ‘nieuw’ hebt geklikt krijgt u het volgende scherm tevoorschijn. Zie 

fig. 3   
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Fig.3 
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3 Vertrekplaats 
De velden van de inklaring manifest zijn hetzelfde als bij de uitklaring manifest. Het 

enige verschil ligt aan het vak “Previous registration reference” en het vak “Co-

loader”. De Previous registration reference is de inklaring manifest nummer van 

de laatste keer dat het schip is binnen gekomen, indien u bezig bent met een 

uitklaring manifest. Indien de uitgeklaarde schip niet was ingeklaard dient u de 

optie “Previous manifest does not exist for current transport” te gebruiken. Zie 

foto hierboven.  

  
Let op. De vertrekplaats begint altijd met “AW” bij een uitklaring manifest  

 
Fig.4 
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3.1 CO-loader 

Indien er CO-loaders zijn moet u de CO-loaders gaan invullen nadat u de velden in 

het manifest heeft ingevuld en de nodige gescande document heeft bijgevoegd. 

Co-loader is een term dat al bekend is bij de lokale scheepvaart agenten. Om een 

Co-Loader te kiezen dient u op de tab ‘Co-Loader’ te klikken. Zie fig.5 

Let op. Stel dat een schip van scheepsagent A de haven verlaat en er op deze schip 

containers van scheepsagent B aan boord zijn, dan is scheepsagent B een CO-

loader. 

 

 

Fig.5 

  

Nadat u uit de drop down lijst een co-loader hebt gekozen klikt u op het witte 

blaadje om deze keuze te verifiëren. Uw keuze komt dan tevoorschijn in de “lijst 

geautoriseerde CO-Loader”. Zie figuur 6, 7 en 8. 
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Fig.6 

 

 

 

Fig.7 
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Fig.8 

Door op de bewaar icoon te klikken wordt alles opgeslagen. Klik vervolgens op de 

groene pijl de vrachtbrief veder in te vullen. Zie fig. 9. 
 

 
Fig.9 
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Nu klikt u op de tab ‘vrachtbrief’. Zie fig.10 
 

 

 
Fig.10 

 

3.2 Vrachtbrief 

Klik vervolgens op het witte blaadje om een nieuwe vrachtbrief bij te voegen. Zie 

fig.11 
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Fig.11 

 

Het volgende scherm komt nu tevoorschijn. Klik op de blauwe vink om verder 

te gaan. Zie fig.12 
 

 
Fig.12 
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3.3 Container 

Vul nu de gegevens in de vrachtbrief bij soort 22 “uitvoer code”, daarna vult u de 

gegevens van de containers in door op de container tab te klikken. Zie fig.13 
 

 
Fig.13 

  

Zodra u alle gegevens van de container invult klikt u op de rode container om het 

te valideren. Zie fig.15  
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Fig.14 
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Fig.15 
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4. Aangifte toevoegen 
 

Let op. Nu dient u alle export en/of doorvoer document bij de vrachtbrief toe 

te voegen. Dit doet u door op de tab ‘ED Export’ te klikken. 

 

Zodra u dat doet, krijgt u het onderstaande scherm te zien. 

 
Fig.16 

Vul nu de volgende gegevens in: kantoor, datum van registratie, registratie serie,  

en registratie nummer in. Vervolgens klikt u het witte blaadje om de gegevens 

bij te voegen.   

 

Fig.17 

 



16 
 

5. Validatie  
 

Let op. Dit moet je voor alle export/doorvoer documenten doen.  

Klik daarna op de bewaar icoon om je vrachtbrief op te slaan en klik vervolgens 

op de blauwe vink.  
 

 
Fig.18 
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Het onderstaande veld komt nu tevoorschijn. Klik op de groene vink 

om het manifest en vrachtbrief te registreren.  
 

 
Fig.19 
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De uitklaring manifest met bijbehorende vrachtbrieven is nu voltooid. Het manifest 

registratienummer is 2020 4. Zie fig. 20. 

 

Fig.20 
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 6. Betaling 
 

6.1 Payment order 

De vertrekpas dient nu via een ‘payment order’ betaald te worden. U kunt via de 

‘payment order’ een online betaling doen of via uw prepayment account betalen.  

Om een payment order te creëren kilkt u op:  

Asycuda - Financiële administratie en Betalingen - Payment Order - Nieuw’ 

 

Fig.21 

  

Ga nu naar het veld ‘andere kosten’ en klik in het vak ‘code’. Uit de drop-down lijst 

kiest u ‘VTP Vertrekpas invoice’.  
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Fig.22 

In het vak referentie vult u de uitklarin manifest als volgt in:  

Kantoor – jaar - manifest volgnummer                         met een spatie tussen kantoor 

en jaar. 
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Fig.23 

Aan de hand van de gegevens uit de uitklaring manifest berekend het Asycuda 

World systeem de te betalen bedrag dat voor de vertrekpas betaald dient te 

worden. Om de gegeven te verifiëren klikt u op het witte blaadje en vervolgens op 

de blauwe vink links bovenaan, om de payment order te valideren.  

 

Voor meer informatie over ‘payment order’ verwijzen wij u door naar ‘Handleiding 

betalingen via banktransactie’ 

 
 

6.2 Betalingsmethode 
 

De douane hanteert de volgende betalingsmethodes: 

- Online banking (zie ‘handleiding betalingen via banktransactie’) 

- Prepayment account (zie ‘handleiding vooruitbetaling’) 
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7. Vertrek pas afdrukken 
 

Let op. Pas na betaling kan de Departamento di Aduana de uitklaring manifest 

controleren en het vertrek valideren. Pas hierna kunt u de vertrekpas uitprinten. 

 

Om de vertrekpas uit te printen opent u Asycuda World en klikt u op het volgende: 

Asycuda - Data Beheer - Handmatige Data Invoer - Algemeen Deel –  

Vervolgens klikt u met uw rechtermuisknop op “Algemeen Deel” en kies “Vinden”. 

 

Vul nu de gegevens van de uitklaring manifest in (in deze voorbeeld: uitklaring 

manifest 2020 4) en klik daarna op het vergrootglas. Klik met uw rechtermuisknop 

op de uitklaring manifest gegevens en kier voor ‘print departure card’. Zie fig. 24 

en 25.  

 

Fig.24 

 

  



23 
 

 

Fig.25 

De vertrekpas (in pdf formaat) kunt u printen of opslaan. Zowel de 

website en de barcode scanner vermeld op de vertrekpas kan door 

iedereen gebruikt worden ter verificatie. Zie fig.26 

 

7.1 Voorbeeld vertrekpas 

 

Fig,26  


